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	POLECENIE WYJAZDU
SŁUŻBOWEGO NR
	/2026

	imię i nazwisko
	pobrać plik na komputer przed uzupełnieniem!!! (wykasować tą informację :)

	stanowisko służbowe, nr leg.
	

	instytucja przyjmująca
	

	miejscowość docelowa
	

	data wyjazdu
	
	data powrotu 
	

	w celu
	

	Finansowanie (projekt, grant):
	

	środki lokomocji
(PKP, autobus)
	

	Data i godzina początku podróży
	
	Data i godzina końca podróży
	

	Zapewniono śniadanie -11,25zł
nie/tak  ilość
	nie/tak  ilość*11,25 (niepotrzebne usunąć)

	Zapewniono obiad -22,50zł
nie/tak  ilość
	nie/tak  ilość*22,50 (niepotrzebne usunąć)

	Zapewniono kolacje -11,25zł
nie/tak  ilość
	nie/tak  ilość*11,25 (niepotrzebne usunąć)

	










podpis zlecającego wyjazd DYREKTOR/DZIEKAN


















RACHUNEK KOSZTÓW PODRÓŻY

Wymienić środek lokomocji, klasę, rodzaj biletu (bezpłatny, ulgowy, normalny). Przy podróżach, przy użyciu własnych środków lokomocji (samochód, motocykl, motorower) podać również ilość km i stawkę za 1 km*).

	W Y J A Z D
	P R Z Y J A Z D
	Środki lokomocji*)
	Koszty przejazdu

	miejscowość
	Data
	godz.
	miejscowość
	Data
	godz.
	
	Zł 

	Warszawa
	
	
	
	
	
	PKP
	

	
	
	
	Warszawa
	
	
	PKP
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	
	Dojazdy udokumentowane SUMA:
	

	
	Ryczałt za transport lokalny:
	stawka
	Ilość dni
	

	
	
	9 zł
	
	

	
	Razem przejazdy, dojazdy:
	0

	
	DIETY
	stawka
	ilość
	

	
	
	45 zł
	2
	

	
	DIETY 45 ZŁ (11,25 zł śniadanie, 22,50 zł obiad, 11,25 zł kolacja) 

	
	Noclegi wg rachunków, faktur
	

	
	Noclegi ryczałt 
	stawka
	Ilość nocy
	

	
	
	67,50 zł
	
	

	
	Inne wydatki wg załączników
	opis za co 
	

	
	
	opis za co
	

	
	Do wypłaty – zwrotu
	

	Zatwierdzono do zapłaty na kwotę:                      

	

	Słownie:                                 
	

	Rodzaj kosztów:
	4090010000-   

	Niniejszy rachunek przedkładam oraz
proszę o zwrot na konto nr 
	  


	
       







Imię nazwisko                                                      
	











podpis ePUAP/podpis elektroniczy




Diety można wyliczyć za pomocą poniższego linka
https://kalkulatory.gofin.pl/kalkulatory/kalkulator-krajowej-podrozy-sluzbowej




