PRZED DYPLOMEM: 2023

A. Informacje ogdlne

1. Warunkiem wszczecia procedury dyplomowania jest spetnienie wszystkich wymogdw programu
studidéw i zgtoszenie programu do rozliczenia

UWAGA!

Jesli nie zgtosisz programu do rozliczenia (majgc komplet ocen i zaliczen z przedmiotéw wymaganych
programem studiéw, za wyjgtkiem oceny kofcowej z seminarium dyplomowego), procedura
dyplomowa nie zostanie rozpoczeta.

2. Zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami egzamin dyplomowy odbywa sie obecnie w trybie
stacjonarnym jednak Kierownik jednostki dydaktycznej na uzasadniony wniosek kierujacego praca
dyplomowa moze zdecydowad o przeprowadzeniu go w trybie zdalnym (§ 8a ust.2 Zarzadzenia nr 155 z
22 grudnia 2021).

3. Egzaminy dyplomowe przeprowadzane sg zgodnie z obowigzujacymi na kierunku studiow zasadami
dyplomowania (mozesz je znalez¢ na www swojego kierunku studiow)

B. Procedura zwigzana z egzaminem dyplomowym

1. Zgtoszenie programu do rozliczenia (po uzyskaniu kompletu ocen i zaliczen z przedmiotéw
wymaganych programem studiéw, za wyjgtkiem oceny koricowej z seminarium dyplomowego) — jak
najwczesniej jednak nie pézniej niz 20 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.

UWAGA! Koniecznie powiadom o tym fakcie swoj dziekanat:
- Artes liberales raczewska@al.uw.edu.pl
- AZ, FN, CS karolina.koper@al.uw.edu.pl

2. Po zgtoszeniu przez Studenta programu studidw do rozliczenia, na minimum 16 dni przed
planowanym terminem egzaminu dyplomowego promotor pracy dyplomowej, po akceptacji jej
finalnej wersji, zwraca sie drogg elektroniczng, przesytajac jedng wspdlng wiadomosé do KID (na
adres pkordos@al.uw.edu.pl ) oraz dziekanatu (adresy j.w.) studenckiego, z prosha o powotanie
Komisji egzaminu dyplomowego podajac nastepujgce dane:

1) dane Studenta:
a) imie i nazwisko,
b) numer albumu,
c) kierunek studidw,
d) poziom ksztatcenia,
e) doktadny tytut pracy dyplomowej;
2) propozycje:
a) co najmniej jednego recenzenta (stopien naukowy, afiliacja, nazwisko i imie,
dane kontaktowe — adres e-mail, telefon)
b) co najmniej jednego terminu egzaminu
3) wszelkie inne okolicznosci, np. konieczno$¢ przeprowadzenia egzaminu w trybie
hybrydowym/zdalnym.

3. Po otrzymaniu prosby o powotanie komisji egzaminu dyplomowego dziekanat sprawdza
mozliwos¢ rozliczenia studenta z toku studiow.

UWAGA: Tylko jesli wszystkie wymagania bedg spetnione uzyskasz absolutorium.

4. Dziekanat przygotowuje miejsce repozytoryjne w APD dla pracy dyplomowej.
5. Dziekanat powiadamia Studenta o mozliwosci ztozenia pracy dyplomowej w APD
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6. Po wgraniu pracy dyplomowej do APD Student, za posrednictwem poczty elektronicznej,
powiadamia o tym fakcie promotora.

C. Terminy

1. Do dnia 31.03.2023 r. student przesyta do dziekanatu (raczewska@al.uw.edu.pl lub
karolina.koper@al.uw.edu.pl) podpisane podanie o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej i
promotora.

Podanie nalezy adresowac do:

Studenci Antropozoologii:

Petnomocnika Dziekana Wydziatu ,Artes Liberales” ds. kierunku antropozoologia. Podanie musi
uwzgledniaé¢ zgode nauczyciela akademickiego na przyjecie obowigzkdw opiekuna pracy dyplomowej
studenta. Podanie nalezy ztozy¢ w Dziekanacie najpdzniej na poczatku drugiego semestru Il roku.

Studenci artes liberales (studia I i Il stopnia):

Dyrektora Kolegium Artes Liberales o akceptacje tematu pracy i kierujgcego pracy. Podanie
musi uwzglednia¢ zgode nauczyciela akademickiego na przyjecie obowigzkéw opiekuna pracy dyplomo-
wej studenta. Podanie razem z planem studidw na drugi semestr nalezy ztozy¢ w Dziekanacie.

Studenci filologii nowogreckiej:
Temat pracy zatwierdza jej opiekun w porozumieniu z Kierownikiem Jednostki Dydaktycznej (KJD)

lub z osobg przez niego wyznaczong. Informacje o opiekunie i temacie pracy prosimy przesta¢ do p.
Karoliny Koper

Studenci kulturoznawstwa - cywilizacja srédziemnomorska (studia I i Il stopnia):

Temat pracy zatwierdza jej opiekun w porozumieniu z Kierownikiem Jednostki
Dydaktycznej (KJD) lub z osobg przez niego wyznaczong. Informacje o opiekunie i temacie pracy
prosimy przestac¢ do p. Karoliny Koper

2. Egzaminy dyplomowe bedg sie odbywaty w nastepujacych turach

- tura czerwcowo-lipcowa 20.06 — 25.07; z wytagczeniem 17.07
- tura wrzesniowa 14 — 30.09; z wytaczeniem 18 i 19.09.
- tura grudniowa 5 - 20.12.

UWAGA: jesli planujesz kontynuowanie studiéw (studia 2-go stopnia, studia doktoranckie) musisz
indywidualnie sprawdzi¢ obowigzujgce Cie terminy zwigzane z rekrutacjg i dostosowac do nich
przygotowania do egzaminu dyplomowego (z uwzglednieniem powyzszych tur).

D. Informacje dodatkowe

1. zgtoszenie programu do rozliczenia oznacza, iz wszystkie oceny z zaliczen, egzamindw,
certyfikatow itp. s3 w systemie USOS, a przedmioty s3 podpiete pod etap. — jak najwczesniej
jednak nie pdzniej niz 20 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego

Jesli chcesz zobaczy¢, czy wszystko jest poprawnie podpiete, a Ty spetnites wymagania programu
studiéw (a takze co pojawi sie w przysztosci w suplemencie do dyplomu) pobierz z systemu karte
przebiegu studiéw (nie trzeba jej przynosi¢ do toku studidw). Upewnij sie, ze sg na niej wszystkie
wymagane przedmioty i czy nie brakuje ocen ani punktéw ECTS (powinno ich by¢ minimum 180)
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Karte znajdziesz w USOS WEB w zakfadce Dla studentéw - > oceny - > drukuj karte przebiegu
studiow.

2. Nie pézniej niz 14 dni przed planowanym terminem egzaminu student sktada w APD prace
dyplomowa w postaci pliku w formacie PDF — wymdg zostat sprecyzowany w Regulaminie
studidow par. 47 ust 1

Aby wgrac prace do APD musisz wej$¢ na strone: https://apd.uw.edu.pl (login i hasto takie jak do
USOSweb) - i wykonac nastepujace czynnosci:

a. Zalogowac sie i otworzy¢ zaktadke MOJE PRACE, a nastepnie klikng¢ na tytut swojej
pracy.

b. Wopisac¢ nastepujace dane dotyczace pracy: tytut w jezyku angielskim, streszczenie i
stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim!

c. Nastepnie zatwierdzi¢ dane: ZAPISZ DANE PRACY.
wgrac prace w formacie ,,pdf” (nazwa pliku moze by¢ dowolna)
wybrac opcje ,,Przekaz do zatwierdzenia przez opiekuna”.

3. Najpdzniej na tydzien przed terminem egzaminu dyplomowego student jest zobowigzany do
dokonana koniecznych optat zgodnych z tabelg optat (optaty za przedmioty, na ktére student sie
zapisat, ale ich nie zaliczyt itd), rozliczenia obiegdéwki.

UWAGA: jesli BUW odrzuci obiegdwke oznacza to, ze nie zwrécites ksigzek. Powiadom dziekanat o
uregulowaniu sytuacji, by ponownie otworzyt Ci obiegéwke.

UWAGA: Pamietaj, ze bez rozliczenia obiegéwki (BUW, Biuro Innowacji Dydaktycznych (jezyki),
Studium WF) nie zostaniesz dopuszczony do egzaminu dyplomowego

4. Jesli zaistniejg uzasadnione przestanki do tego, by egzamin dyplomowy miat forme
hybrydowa/zdalng Przewodniczacy Komisji (KID lub osoba przez niego wyznaczona) zorganizuje
spotkanie na GMeets lub Zoom i przesle link do spotkania do wszystkich oséb zaangazowanych
w egzamin dyplomowy.

5. Wszystkie osoby biorgce udziat w egzaminie dyplomowym zobowigzane sg do korzystania z
adresow mailowych w domenie uw.edu.pl lub al.uw.edu.pl (zasada nie dotyczy jedynie oséb
spoza Uniwersytetu Warszawskiego).



