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A. DEFINICIE

llekro¢ jest mowa o:

1.
2.

kraju programu — Szwajcaria

studencie — nalezy przez to rozumie¢ studenta lub uczestnika studidw doktoranckich (réwniez
uczestnika Szkoét Doktorskich) Uniwersytetu Warszawskiego, ktdry studiuje na kierunku
prowadzgcym do uzyskania dyplomu studidéw pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia lub jednolitych
studidw magisterskich;

rezerwowej liscie rankingowej — nalezy przez to rozumiec liste zawierajgcg dane studentéw i
doktorantéw wskazanych w kolejnosci pierwszenstwa do zakwalifikowania;

mobilnos¢ — nalezy przez to rozumieé wyjazd za granice w celu zrealizowania uzgodnionego
programu studiow;

stypendium SEMP — nalezy przez to rozumie¢ fundusze przeznaczone na pokrycie kosztéow
utrzymania ponoszonych w czasie pobytu w uczelni szwajcarskiej przyznawane przez te uczelnie
szwajcarska.

B. OGOLNE ZASADY KWALIFIKACII

1. Kwalifikacja kandydatéw odbywa sie w macierzystych jednostkach studenta.

2. O wyjazd do Szwajcarii na studia czesciowe w ramach programu SEMP mogg ubiegaé sie studenci

UW (niezaleznie od obywatelstwa, z zastrzezeniem pkt. 9, pkt. 11, pkt. 12, pkt. 14, pkt. 15 i pkt. 16)
macierzyste jednostki ktérych majg uzgodnione i zawarte miedzyinstytucjonalne umowy o
wspotpracy bilateralnej z uczelniami szwajcarskimi w ramach programu SEMP oraz s3g studentami
przyjetymi na studia prowadzace do uzyskania dyplomu studiéw pierwszego, drugiego, trzeciego
stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich. Student posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego jest zobowigzany do
sprawdzenia zasad odnoszacych sie do wjazdu na terytorium kraju przyjmujgcego w zwigzku z
planowanym tam pobytem jako uczestnik programu.

O wyjazd do Szwajcarii na studia czesciowe w ramach programu SEMP mogg ubiegaé sie studenci
studidw stacjonarnych oraz niestacjonarnych.

4. Kazdy kandydat , jest osobg wstepnie zakwalifikowang do czasu:
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10.

11.

a) pisemnego potwierdzenia przez zagraniczng uczelnie przyjecia na studia

b) pisemnego potwierdzenia o zakwalifikowaniu studenta wystanego przez Biuro Wspdtpracy z
Zagranicg (BWZ) na jego uniwersytecki adres poczty elektronicznej studenta.

c) podpisania umowy wyjazdowej z Uniwersytetem Warszawskim (UW).

Student moze zosta¢ skierowany jedynie do uczelni, z ktdrg macierzysta jednostka uzgodnita i
zawarta miedzyinstytucjonalng umowe o wspdtpracy bilateralnej (SEMP).

Kwalifikacja studentéw odbywa sie zgodnie z ustaleniami miedzy uczelniami, dotyczagcymi w
szczegodlnosci: jednostek przyjmujacych studentdw i kierunkéw, liczby studentéw podlegajgcych
wymianie, dtugosci okresu studidw (np. 1 lub 2 semestry), stopnia studidw (np. pierwszego lub
drugiego), poziomu znajomosci uzgodnionego z uczelnig zagraniczng jezyka wyktadowego.
Wszystkie odstepstwa od umoéw zostang ustalone z uczelnig zagraniczng w formie pisemnej (e-
mailowej) i przekazane do BWZ wraz z protokotem postepowania kwalifikacyjnego.

W celu przeprowadzenia kwalifikacji Kierownik Jednostki Dydaktycznej/
Kierownik Jednostki Organizacyjnej (jezeli dotyczy) powotuje w formie pisemnej komisje
kwalifikacyjng, zwang dalej Komisjag. W podstawowy sktad Komisji wchodzg: koordynator ds.
mobilnosci, pracownik danej jednostki UW, przedstawiciel Samorzadu Studentdw.

Szczegbétowe zasady wstepnej kwalifikacji studentéw w poszczegélnych jednostkach UW okresla
Komisja. Informacje o zasadach i kryteriach ubiegania sie wyjazd o w ramach SEMP, uczelniach
szwajcarskich, liczbie miejsc, okresie trwania studidw, poziomie studidw, jezyku wyktadowym
(poziom znajomosci np. B2, C1), wymaganych od kandydatéw dokumentach, terminie i miejscu
sktadania dokumentdw, zasadach zwolnienia z optat za studia na czas skierowania na zagraniczne
studia czesciowe, sktadzie Komisji, trybie i terminie odwotan, zasadach uznania przedmiotéw
zewnetrznych bedg podane w sposéb przejrzysty do publicznej wiadomosci na stronie internetowe;j
ze wskazaniem daty zamieszczenia na stronie.

Podstawowymi kryteriami wstepnej kwalifikacji studentow w poszczegdlnych jednostkach UW s3a:
a) srednia ocen z catego okresu studiéw (co najmniej 3,75), przy czym dopuszczalne jest jedno
warunkowe zaliczenie w dniu sktadania podania;

b) znajomos¢ wiasciwego jezyka obcego oraz poziom jego znajomosci (zgodnie z umowg
miedzyinstytucjonalng).

Komisja ma prawo do zastosowania dodatkowych kryteriéw pod warunkiem ich powszechnego
ogtoszenia przed rozpoczeciem procesu kwalifikacji. Zaleca sie, aby pierwszenstwo w
zakwalifikowaniu do wyjazdu mieli kandydaci ubiegajacy sie o wyjazd po raz pierwszy. Udziat w
programie SEMP nie wyklucza mozliwosci udziatu w innych programach jednak wyjazdy w ramach
tych programow nie mogg sie pokrywac.

Komisja decyduje, w jaki sposéb i na podstawie jakich dokumentdw oceniane sg kompetencje
jezykowe kandydatéw. Podejmujgc decyzje, Komisja kieruje sie takie wskazaniami zagranicznej
uczelni partnerskiej co do wymaganego przez nig dokumentu potwierdzajgcego witasciwy poziom
znajomosci wtasciwego jezyka.

Ze wzgledu na koniecznos$¢ przedstawienia Sredniej za co najmniej jeden ukoriczony rok akademicki,
w kwalifikacji mogg uczestniczy¢ studenci przynajmniej drugiego roku studiéw pierwszego stopnia,
przynajmniej drugiego roku jednolitych studiéw magisterskich, pierwszego roku studidéw drugiego
stopnia oraz uczestnicy studiéw doktoranckich i doktoranci Szkét Doktorskich UW. Uczestnicy Szkét
Doktorskich sg uprawnieni do udziatu w kwalifikacji prowadzonej przez dowolng jednostke
organizacyjng UW, o ile:
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jednostka organizacyjna prowadzaca kwalifikacje wyrazi na to zgode, poprzez wprowadzenie
wiasciwego zapisu w szczegdtowych zasadach kwalifikacji;

b. miedzyinstytucjonalna umowa dotyczy wymiany studentéw trzeciego stopnia studiéw oraz

wiasciwej dyscypliny naukowej;
posiadac bedg pisemng zgode promotora i Dyrektora Szkoty Doktorskiej.

Opiekunem naukowym przed, w trakcie wyjazdu oraz po przyjezdzie uczestnika Szkoty Doktorskiej
jest koordynator ds. mobilnosci powofany przez Dyrektora lub w przypadku niepowotania
koordynatora - Dyrektor Szkoty Doktorskiej.

W kwalifikacji mogg uczestniczy¢ studenci trzeciego roku studidw pierwszego stopnia, pod
warunkiem udokumentowania przed wyjazdem, Ze zostali przyjeci przez Uniwersytet Warszawski
na studia drugiego stopnia na tym samym kierunku. Mobilnos¢ studencka moze zostac przyznana od
1 wrzesnia z zachowaniem zasady minimalnego okresu mobilnosci wymienionego w pkt. 24. W
zwigzku z tym studenci trzeciego roku studiéw pierwszego stopnia powinni by¢ kierowani na studia
zagraniczne w semestrze letnim.

O mobilnos¢ edukacyjng mogg ubiegaé sie studenci, ktérym zostaty juz wczesniej przyznane
mobilnosci w ramach programu LLP-Erasmus, Erasmus+ i/lub Erasmus Mundus w celu odbycia czesci
studidw za granica.

W kwalifikacji nie_mogg uczestniczyé studenci ostatniego roku studiéw drugiego stopnia lub
jednolitych magisterskich.

W kwalifikacji nie mogg uczestniczyé stuchacze studiow podyplomowych.

Studenci, ktérzy w momencie wyjazdu posiadajg wiecej niz jeden warunek lub powtarzajg etap s3
nieuprawnieni do udziatu w programie.

Student NIE moze ubiegal sie o wyjazd z tzw. "cudzej umowy", tj. umowy zawartej przez inng
jednostke UW niz macierzysta.

Ostateczng decyzje o zakwalifikowaniu kandydata do mobilnosci edukacyjnej podejmuje Uczelnia
przyjmujaca.

Zgodnie z ,Przewodnikiem dla uzytkownikéw systemu ECTS 2015” studenci pierwszego, drugiego
stopnia studiéw oraz jednolitych magisterskich muszg za granicg zrealizowa¢ w semestrze 30 ECTS.
W uzasadnionych przypadkach, za zgoda jednostki macierzystej, liczba punktdw moze byc
zmniejszona, ale nie mniej niz do 20 ECTS na semestr.

Student podczas catego pobytu na wymianie musi posiada¢ status studenta UW i moze by¢
urlopowany, pod warunkiem, ze wyniki uzyskane podczas studidéw na uczelni przyjmujacej zostang
doliczone do toku studiéw na UW.

Stypendia w ramach programu Swiss European Mobility Programme s3 przyznawane przez
szwajcarskie Uczelnie partnerskie i finansowane przez Rzad Szwajcarski. Wysokos¢ stypendium
okresla Narodowa Agencja Promocji Mobilnosci Szwajcarii — MOVETIA.

Szwajcarskie Uczelnie partnerskie zastrzegajg prawo do odstgpienia od wyptaty stypendium w
przypadku przyznania przez MOVETIA niewystarczajgcych srodkéw na to przeznaczonych.

W przypadku przyznania przez MOVETIA niewystarczajgcych funduszy i braku przyznanego przez
Uczelnie przyjmujaca stypendium, Uniwersytet Warszawski NIE PRZYZNAIJE stypendium z wtasnych
3
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funduszy. Sprawy zwigzane z wypfatg stypendium w ramach SEMP student ustala z Uczelnig
przyjmujacg we wtasnym zakresie.

W jednym roku akademickim minimalny okres mobilnosci (studia) wynosi 5 miesiecy (150 dni),
maksymalny — 10 miesiecy (300 dni), z zastrzezeniem pkt. 22 i 23. Okres finansowania (tj. wyptaty
stypendium) jest uzalezniony od funduszy przyznanych Uczelni szwajcarskiej przez Rzad Szwajcarski.

O stypendium pobieranym z innych Zrddet (np. stypendium rzadu RP) student niezwtocznie
powiadomi na pismie Biuro Wspédtpracy z Zagranicg (BWZ) UW na pismie szwajcarskg Uczelnie
partnerskg oraz instytucje przyznajacg inne stypendium. O zachowaniu prawa do tego typu
stypendium decyduje instytucja je przyznajaca.

Studentowi przystuguje prawo odwotania od decyzji Komisji w pierwszej kolejnosci do Kierownika
Jednostki Dydaktycznej (KJD) lub kierownika jednostki organizacyjnej (jezeli dotyczy), w ktdrej
student realizuje studia. Od decyzji KID lub kierownika jednostki organizacyjnej (jezeli dotyczy)
przystuguje odwotanie do Prorektora ds. studentdw i jakosci ksztatcenia, ktérego postanowienie jest
ostateczne. Odwotanie sktada sie za posrednictwem organu, ktéry wydat zaskarzone rozstrzygniecie
— w terminie 14 dni od daty powiadomienia w formie pisemnej lub za posrednictwem
informatycznego systemu obstugi studidw (Regulamin studiéw UW - art. 9 ust. 3).

Kwalifikacja kandydatow zostanie zakoriczona do 18 marca 2022 r. i zostanie przeprowadzona z
wykorzystaniem systemu USOSweb. Do tego dnia Komisje przekazg do BWZ UW skany protokotow
postepowania kwalifikacyjnego z zatgczonymi:
a. listg rankingowg wstepnie zakwalifikowanych studentéw (na liscie nalezy wskazac $rednig
ocen kazdego studenta)

b. rezerwowa listg kandydatow,
c. formularzami ,Zgtoszenia kandydata na wyjazd”.

Skany protokotéw wraz listami nalezy przesta¢ na adres: international@adm.uw.edu.pl.

Lista rankingowa po zakoriczeniu kwalifikacji powinna byé wygenerowana z systemu USOSweb.

Komisje zobowigzane sg do przechowywania przez okres 3 lat od daty kwalifikacji, dokumentow
wszystkich kandydatéw, ktérzy przystgpili do konkursu, w formie papierowej lub w formie skanu.
Komisja nie ma takiego obowigzku, jezeli proces kwalifikacji jest przeprowadzany z wykorzystaniem
systemu USOSweb.

Jezeli student, ktéremu przyznano mobilnos¢ SEMP, rezygnuje z wyjazdu, koordynator ds. mobilnosci
zgtasza kandydature kolejnej osoby z listy rezerwowej. Komisja sporzadzi szczegétowq liste
rankingowg rezerwowych kandydatéw.

Przed wyjazdem do uczelni zagranicznej student i koordynator ds. mobilnosci UW uzgodnig
obowigzkowo oraz z nalezytg starannoscig elektroniczne Porozumienie o programie studidow (e-
Learning Agreement — e-LA) z uwzglednieniem réznic programowych. Skierowanie studenta na czesc¢
programu studiéw do uczelni zagranicznej nie moze skutkowaé przedtuzeniem okresu studiéw na
UW ani wptywaé na pozbawienie prawa do dyplomu z wyrdznieniem i nagrody materialnej
(Regulamin studiéw UW - art. 52 ust. 4i 5).

W jednostkach, ktére nie posiadajg koordynatora ds. mobilnosci, e-LA musi zatwierdzi¢ KID /
kierownik jednostki organizacyjnej.

Zatwierdzenie LA/e-LA przez koordynatora ds. mobilnosci lub inng uprawniong do tego osobe
oznacza, ze studentowi przystuguje petne i automatyczne uznanie i zaliczenie pozytywnie ocenionych
przedmiotdow przez uczelnie zagraniczna.
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31.Student skierowany na zagraniczne studia czesciowe zobowigzany jest do podpisania umowy
wyjazdowej w Biurze Wspdtpracy z Zagranicg UW lub korespondencyjnie. Niepodpisanie umowy do
dnia rozpoczecia roku/ semestru/ trymestru w uczelni zagranicznej moze zosta¢ uznane za
rezygnacje z wyjazdu i stanowié podstawe do skreslenia z listy osob zakwalifikowanych do udziatu w
programie SEMP. W dniu podpisywania umowy wyjazdowej student moze posiadaé maksymalnie
jeden warunek. W takim przypadku wymagana jest dodatkowa, pisemna zgoda na wyjazd wydana
co najmniej przez koordynatora ds. mobilnosci.

32. Wszelkie zmianyiuzupetnieniawarunkéw ogdlnych, warunkéw wstepnej kwalifikacji studentéw
beda publikowane na stronie internetowej BWZ w formie komunikatéw oraz w formie kolejnych
punktdw niniejszych zasad ogdlnych kwalifikacji, ze wskazaniem daty ich publikacji, po ich
zatwierdzeniu przez Prorektora UW ds. studentéw i jakosci ksztatcenia.

C. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Informacje dot. Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO): Administratorem danych
osobowych kandydatki/ kandydata jest Uniwersytet Warszawski reprezentowany przez Rektora z
siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa. Z administratorem mozna sie
kontaktowa¢, wybierajgc jedng z form  kontaktu znajdujacg sie na  stronie:
https://www.uw.edu.pl/kontakt/ . Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych
nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktdrym mozna skontaktowac sie
za posrednictwem adresu e-mail: iod@adm.uw.edu.pl.

Dane osobowe kandydatek/ kandydatéw przetwarzane bedg w celu udziatu w programie SEMP.
Podstawe do przetwarzania danych osobowych kandydata/ kandydatki stanowi zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Dane zakwalifikowanych stypendystéw bedg przetwarzane na
podstawie zawartych przez Uniwersytet Warszawski umoéw z uczelniami partnerskimi w Szwajcarii.

Podanie danych przez kandydata/ kandydatke jest dobrowolne, jednak niezbedne do udziatu w
postepowaniu kwalifikacyjnym. Podanie danych przez zakwalifikowanych stypendystow jest
obligatoryjne.

Odbiorcami danych bedg podmioty uprawnione na mocy przepisdw prawa, uczelnia zagraniczna lub
organizacja przyjmujaca, do ktérej student zostat zakwalifikowany na czes¢ studiow za zagranica.

2. Kandydat/kandydatka ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania i
ograniczenia przetwarzania. Kandydat/ kandydatka ma prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie. Informacje o cofnieciu zgody nalezy wysta¢ na adres international@adm.uw.edu.pl

3. Kandydat/ kandydatka/ ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jego/ jej danych osobowych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych.

Zatwierdzit dnia 18 lutego 2022 .

Prorektor ds. studentow i jakosci ksztatcenia
Prof. ucz. dr hab. Stawomir Zéttek
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